臺北市大安區金華國民小學學校校外教學處理流程圖（訓育組）

學生校外教學活動實施計劃草案





由各班級任老師領隊出發，若為全學年之大型活動，則由行政或該學年之科任老師隨隊參加。





出發前請遊覽車公司傳真車籍資料及司機行照駕照資料





出發當天總務處會同訓導處驗車





至訓育組發公文預約申請前往、提出導覽申請





至訓導處填寫校外教學申請單





各學年經學年會議提出校外教學活動規劃與需求





經由校務會議通過，校長公佈實行





至衛生組申請更換營養午餐為盒餐餐盒





至總務處申請預定遊覽車，並繳交遊覽車費用





上車出發，平安返校





貼心小叮嚀…


1.請班級隨隊家長記得自行辦理平安保險。


2.班級行前說明請周詳。








