臺北市大安區金華國民小學學生課後社團實施流程( 訓育組 )

訓導處訓育組規劃學生課後社團開課班別及上課時間、上課日數及學生收費金額





修改學生課後社團招生簡章，重新規劃招生簡章。





印發招生簡章予全校學生，進行招生相關準備—報名表、繳費通知單、報名證明單。





總務處、會計室：審核各社團教師鐘點費之費用





召開社團審查委員會，審查學生課後社團招生簡章與授課教師資格與收費





訓導處：擬定課後社團招生簡章





聘請各社團之社團授課教師、協調鐘點費費用





通知開課成功之授課教師，請老師提供授課進度表及告知預備開課日期。





訓導處視報名狀況確認開課班級。訓育組上網公告、發下繳費通知聯，請正取的小朋友持繳費通知聯至總務處繳費。





社團報名開始，報名正取生領回報名證明聯





與總務處協調學生課後社團上課教室與使用地點





通知總務處配合門禁與教室管理





訓導處安排輪值社團人員，處理上課之緊急事件。





通過





不通過





貼心小叮嚀…


上學期報名時間約在9月初


下學期報名時間約在2月初








