
新生入學流程 SOP 

 

教育局召開額滿學校會議，

決議下學年度新生人數 

民政課送當年 3/20前設藉

之學生名單。 

學童優先入學資

格審查(4月底) 

公告新生名單(5月初) 

調查改分發意願 

依設藉日先後 

排入學後補名單

順序 

改分發至鄰近

非額滿學校 

召開新生報到籌

備會議 

6月第一個週六 

   新生報到 

發新生資料袋 

 雙掛號寄發 

逾期報到通知單 
查明原因 

報

教

育

局 

開新生編班會議 

(7月底/8月初) 

1. 6/20前補報到。 

2. 有缺額，通知後補 

名單家長報到。 

1. 新生入學名單報局 

2. 召開新生家長座談會

(8月底) 

額滿學校 

非額滿學校 

已報到 

 

未通過審查 

未排上後補 

 

排上入學

名單 

未報到 

 

要報到 

通過審查 

6/20前

未報到 

逾

期

改

分

發 


