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班 級 人 數 統 計 

報局宣布額滿： 

每班人數達 29人 

（含特殊生減免人數） 

 

未宣布額滿： 

每班人數未達

29人 

學生與父、母或法定

監護人設籍在本校學

區，非寄居且有居住

事實者，得檢具相關 

證件，來校辦理。 

辦理轉入登記： 

1.持戶口名簿、家長身份證、印章、

同址之學生直系三親等名下之房屋

權狀正本及其他相關文件證明。 

2.填寫轉入登記申請書 

 

辦理直接轉入： 

持戶口名簿、父母身份證 

1.設籍資格審查 

2.繳交原校轉學證明書 

3.填寫轉入生資料表 

編入適當班級 
1.人數最少之班級 

2.排序在前之班級 

3.特殊生會同特教

組面談、輔導、

安置 

4.必要時，男、女生

人數之均衡得一

併考量 

 

留下證件影本，編號，

列入登記名冊排序 

同年段有學生轉出，出現缺額 無學生轉出，無缺額  

繼續等待 家長先在原校辦理轉出 依排序通知家

長辦理轉入 

寄出移轉回報單予原屬學校 

註冊組收取原學校資料，鍵入學籍檔 紙本資料轉各處組 

輔導組：輔導紀錄卡 保健室：健康資料卡 

導師：建立學

生資料，處理

服裝、簿本、

收費、輔導等

事宜。 

輔導室：轉學生輔導 

每月月末異動人數統計表報區公所民政課 

依家長意願辦理轉介 

 

發給轉入生注

意事項、基本資

料表 


