業管單位：教務處設備組

臺北市大安區金華國民小學視聽教室借用標準作業流程


使用班級或任課教師上網登記





不會操作機器





資訊組/系統師





一般設備損壞





電腦設備損壞





設備組





使用順利





清除場地垃圾、關閉門窗





設備組、工友先生/小姐





總務處





報修





使用期間發現問題


（EX：機器操作、設備損壞、……）





總務處借用鑰匙





進入視聽教室使用





歸還鑰匙





其他








