業管單位：資訊組

臺北市大安區金華國民小學教室電腦管理暨設備使用流程
仍無法解決問題





至線上報修系統報修並詳細敘述問題所在，等待資訊組或系統管理師處理





一級檢測：由各班教師自行檢測問題所在或向各年級資訊種子教師詢問





報修各項資訊設備





欲長期借用需填寫報告並說明理由及使用計畫





使用完畢之後當天務並歸還設備組





校內各資訊設備皆依財產管理辦法列管





上課前向設備組借用並登記





借用各項資訊設備





總務處





班級導師及專科教室負責教師





資訊組暨系統管理師





班級教室、專科教室電腦保管





維修及使用教學





財產管理及登錄








