臺北市公私立高級中等以下學校班級經營費收取機制

學校自我檢核表

填表日期：  年  月  日

校名：                              

班級：         
	項次
	檢核內容
	檢核結果
	補充說明

	1
	收費經班級學生家長會以公正、公開之程序決議
	是□ 否□
	

	2
	收費科目符合班級經營費之使用規範
	是□ 否□
	

	3
	由班級學生家長會切實開立收據
	是□ 否□
	

	4
	收費金額及方式報經學校核定
	是□ 否□
	

	5
	班級經營費支用符合教育政策法令
	是□ 否□
	

	6
	班級經營費支用情形定期公告周知
	是□ 否□
	


填表人：           初審人員：        複審人員：
（承辦組長）        （主任）          （校長）

電話：
說明：
一、本檢核表依據臺北市公私立高級中等學校收取學生費用辦法、臺北市公私立國民小學及國民中學雜費及代收代辦費收支辦法第4條第1項第2款辦理。

二、依上開2辦法第4條均規定，班級經營費係供各班環境佈置及競賽活動等班級經營之用，經費支用須符合教育政策法令，且應由班級學生家長會以公正、公開之程序決議並報經學校核定後，始得收費，並應由班級學生家長會切實開立收據，但低收入戶者免繳（作業流程如附件）。
三、班級學生家長會討論班級經營費相關事項，須有應出席人員過半數之出席，始得提案討論；並經出席人員過半數之通過，始得決議；出席人數不足得以出席人數過半數之同意為假決議，並應就假決議內容進行書面調查。調查表回收率如過半數，且調查表經統計有過半數之家長同意，視同有效之決議。
四、各校收取班級經營費應依上開規定支用，並定期公告收支。

五、其他代收代辦費用須經學校行政會報決議通過，並邀請家長會授權之代表參加，費用之收取應依上開辦法相關規定辦理，依會計程序列帳，不得以班級經營費名義合併收取。另工具書、參考書不得由學校代辦或介紹購買。
臺北市公私立高級中等以下學校班級經營費收取與支用

作業流程

依據：臺北市公私立高級中等學校收取學生費用辦法、臺北市公私立國民中學及國民小學學雜費及代收代辦費收支辦法第4條第1項第2款
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＊註：班級學生家長會討論班級經營費相關事項，須有應出席人員過半數之出席，始得提案討論；並經出席人員過半數之通過，始得決議；出席人數不足得以出席人數過半數之同意為假決議，並應就假決議內容進行書面調查。調查表回收率如過半數，且調查表經統計有過半數之家長同意，視同有效之決議。
公開討論所需支出項目及金額（含低收入戶之相關免繳優惠措施）





報請學校核定





收費並開立收據





過半數出席人員決議通過＊註





依計畫及規定支用





製發通知單，通知班級學生家長





召開班級學生家長會議  （過半數家長出席）＊註





公告收支（含餘款處理）








